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|. ALTALANOS ADATOK, ELERHETOSEG

I.L1. A Magyar Orszagos Kozjegyzdi Kamara elérhetdségei:
Elnevezés: Magyar Orszagos Kozjegyzoi Kamara (MOKK)
Székhely: 1026 Budapest, Pasaréti ut 16.

Postacim: 1535 Budapest, Pf.: 836.
Weboldal: www.mokk.hu

1.2. A fizetéssel, szerzédéskotéssel, és az elszamolassal kapcsolatban illetékes szervezeti
egyseg:
Elnevezés: MOKK Gazdasagi Iroda
Postacim: 1441 Budapest, Pf.: 65.
Telefonszam: +36-1-213-4180
E-mail cim: penzugy@kamara.mokk.hu
Elérhetdség: hétf6tdl péntekig 8:00 és 16:30 ora kozott.

1.3.  Technikai kérdésekkel kapcsolatban illetékes szervezeti egység:
Elnevezés: MOKK Technikai Informacios Csoport
Telefonszam: +36-1-231-4008
E-mail cim: fmhinfo@mokk.hu; hbnyinfo@mokk.hu; gkzonyinfo@mokk.hu
Elérhet6ség: hétfotdl csiitortokig 8:00 és 16:00 ora kozott, pénteken 8:00 és 14:00 ora
kozott.

1.4, A MOKK és annak szervezeti egységei személyes ligyfélfogadast nem tartanak.

Il. BEVEZETO RENDELKEZESEK

I1.1. A Magyar Orszagos Kozjegyz61 Kamara részére torténd dijak és koltségtéritések
megfizetésére vonatkozo jelen tajékoztatd (a tovabbiakban: Tajékoztatd) a Magyar Orszagos
Kozjegyz61 Kamara részére jogszabaly alapjan fizetendd dijak, koltségtéritések megfizetésével,
valamint a jogszabalyok alapjan fennalld kedvezmények és tllfizetések visszatéritésével
kapcsolatban a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara és az tgyfelek jogait, illetve
kotelezettségeit tartalmazza.

I1.2. A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara a Téjékoztatoban foglaltakat a hatalyos
jogszabalyok alapjan és azok keretei kozott teljesiti.

11.3. A Téjékoztato nyilvanos, azt a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara, valamint az altala
mitkddtetett szamitastechnikai rendszerek honlapjan barki megtekintheti.
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I11. A TAJEKOZTATOBAN HASZNALT FOGALMAK, ROVIDITESEK

1. Apostille/feliilhitelesités: a kozjegyzok altal kiallitott (hitelesitett) okiratok, valamint a
kozjegyzo6i levéltaros altal kiadott hiteles masolatok, tovabba az ezekrdl készitett hiteles
forditasok kiilfoldi felhasznalas céljabol torténd feliilhitelesitése, illetve  Apostille
tantsitvannyal torténd ellatésa,

2. Dmfr.: a fizetési meghagyasos eljarasban és a fizetési meghagyasos eljarast kovetd
végrehajtas elrendelése iranti eljarasban az eljarasi dij, a végrehajtasi dij, a biztositasi
intézkedés elrendeléséért fizetendd dij megfizetésének modjardl és visszatéritésérdl, valamint
a masolati dij mértékérdl, megfizetésének modjarol és visszatéritésérdl szolo 26/2010. (V. 11.)
IRM rendelet;

3. Elettarsi Nyilatkozatok Nyilvantartasa: a MOKK altal a Kjnp. 36/E. § (8) bekezdése
alapjan az adatok bejegyzésére, tarolasara, torlésére és az élettarsi nyilvantartasbol torténd
adatigénylések teljesitésére szolgald, valamint a Kjnp. 36/G. § (4) bekezdésében meghatarozott
adatok vonatkozasadban mukaodtetett informatikai alkalmazas;

4. E-ligyintézési torvény: az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII. torvény;

5. Fmhtv.: a fizetési meghagyasos eljarasrol szolo 2009. évi L. térvény;

6. GkZony rendelet: az egyedi azonositasra kétséget kizaroan alkalmas ing6 dolgok zalogjogi
nyilvantartasanak részletes szabalyair6l sz616 80/2009. (XII. 28.) IRM rendelet;

7. GkZony rendszer: a GkZony rendeletben foglaltak szerint a MOKK altal a Polgari
Torvénykonyv hatalybalépésérdl és végrehajtasarol szolo 1960. évi 11. torvényerejii rendelet
47. § (3) bekezdése, valamint a GkZony rendelet 2. § (1) bekezdése alapjan vezetett zalogjogi
nyilvantartds kdzponti szdmitogépes rendszere;

8. HBNY rendelet: a hitelbiztositéki nyilvantartas részletes szabalyainak megallapitasarol
sz016 18/2014. (I1L. 13.) KIM rendelet;

9. Hbnytv.: a hitelbiztositéki nyilvantartasrol szol6 2013. évi CCXXI. térvény;

10. Hitelbiztositéki rendszer: a MOKK altal a Hbnytv. 2. §-a alapjan miikodtetett, a Ptk. és a
Hbnytv. szerinti hitelbiztositéki nyilatkozatok megtételére, nyilvantartasara és a nyilvantartasba
torténd betekintésre szolgald informatikai alkalmazas;

11. Kiegészit6 eljarasi dij: fizetési meghagyasos eljarasban a fizetési meghagyas kibocsatasa
iranti kérelem, a végrehajtasi kérelem, tovabba a biztositasi intézkedés elrendeléséért fizetendd
olyan eljarasi dij, amelyet a kérelem elGterjesztéje a kozjegyz6 hianypotlasi felhivasara, illetve
sajat kezdeményezésbdl fizet meg tigy, hogy korabban ugyanabban az ligyben mar fizetett meg
eljarasi dijat;

12. Kjnp.: az egyes kozjegyz6i nemperes eljarasokrol szol6 2008. évi XLV. térvény;

13. MOKK: a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara;

14. MOKK rendszere: a MOKK-nak az Fmhtv. 1. § (2) bekezdése alapjan a kozjegyzok,
valamint a felek és az eljarasban részt vevod egyéb személyek részére rendelkezésre allo, az
interneten elérhetd orszagosan egységes szamitastechnikai rendszere;

15. Ptk.: a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény;
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16. Tulfizetés: talfizetésnek mindsiil, ha a MOKK valamely fizetési szamldjara az ligyfél
tévedésbol utal, az Osszeget tévesen vagy rossz szamlaszamra fizette meg, az utalas nem felel
meg jogszabaly rendelkezéseinek, az nem azonosithato, valamint ha az 6sszeget nem hasznaltak
fel, illetéleg jogszabalyban biztositott kedvezmény folytan a MOKK-ot visszafizetési
kotelezettség terheli;

17. Ugyfél: az a természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki a jogszabalyokban meghatarozott dijat, koltségtéritést fizet a MOKK részére,
vagy aki a MOKK szaml4jara befizetést teljesitett;

18. ZONY:: a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 1959. évi IV. torvény 262. § (2) bekezdése szerinti
zélogjogi nyilvantartas.

V. FIZETESI MODOK

1V.1. APOSTILLE/FELULHITELESITES

IV.1.1. Az Apostille tanusitvany kiallitdsaért, valamint a kdzbensd hitelesitésért a kiilfoldon
felhasznalasra  keriil6  kozokiratok  diplomaciai  vagy  konzuli  hitelesitésének
(feliilhitelesitésének) mell6zésérdl Hagaban, az 1961. oktober 5. napjan kelt egyezmény
kihirdetésérdl szolo 1973. évi 11. térvényerejii rendelet 3. § (5) bekezdése alapjan a MOKK-ot
megilletd dij (a tovabbiakban: feliilhitelesitési dij) az ligyfél véalasztasa szerint az aldbbi médok
barmelyikén megfizethetd:

a) banki atutalassal a MOKK 10918001-00000007-15030116 szamu bankszamlajara
(kiilfoldrdl torténd atutalds esetén az IBAN szdmlaszam: HU35 10918001-00000007-
15030116, a Swift Code: BACXHUHB);

b) erre a célra szolgalo postai készpénz-atutalasi megbizassal (sarga csekk);

c) bankkartyaval a helyszinen (Ko6zjegyz6k Haza, 1087 Budapest, Strobl Alajos utca 3/b.).

IV.1.2. A feliilhitelesitési dij megfizetését — ha az nem bankkartyaval torténik a helyszinen — az
Apostille tanusitvany kiallitasa vagy a kozbensé hitelesités iranti kérelem benyujtasakor a
bankszamla visszavonhatatlan terhelését tantsito kivonattal, vagy a postai készpénz-atutalasi
megbizas eredeti feladovevényével kell igazolni. A helyszinen torténd bankkartyas fizetés
megtorténtét a MOKK-nak az Apostille tanusitvanyt kiallito, illetve a kdzbensd hitelesitést
veégz0 alkalmazottja ellendrzi.

IV.1.3. A postai Gton megkiildott Apostille tanusitvany kiallitdsa vagy kozbenso hitelesités
iranti kérelem esetén a feliilhitelesitési dij megfizetését tantsito 1V.1.2. pont szerinti kivonatot,
illetve feladovevényt csatolni kell a kérelemhez.

IV.2. ELETTARSI NYILATKOZATOK NYILVANTARTASA

IV.2.1. Az Elettarsi Nyilatkozatok Nyilvantartdsanak vezetésérél, az abbol torténd
adatszolgaltatas szabalyairdl, valamint az egyes kapcsolodo rendeletek modositasarol szolo
83/2009. (XII. 30.) IRM rendelet 16. § (1) bekezdése alapjan az élettarsi nyilvantartasbol
torténd adatszolgaltatasért adatszolgaltatasi dijat kell fizetni, melyet a MOKK-nak a 17. §
szerinti, 10918001-00000007-15030161 szamu fizetési szamlajara belfoldi forint atutalassal
kell teljesiteni.
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IV.2.2. Az adatszolgaltatasi dij megfizetését az adatigénylés iranti kérelem és megkeresés
eldterjesztésekor a bankszamla visszavonhatatlan terhelését tanusitoé kivonattal kell igazolni.
Az adatszolgaltatdsi dij megfizetésérdl szol6 igazolast a kérelemhez, illetve a megkereséshez
mellékelni kell.

1VV.3. FIZETESI MEGHAGYASOS ELJARAS

Fizetési meghagyasos eljarasban az alabbi esetekben kell eljarasi dijat fizetni:

a) fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelem elGterjesztése esetén [Fmhtv. 42. § (1)
bek., 45. § (1) bek. a) pont],

b) végrehajtasi kérelem el6terjesztése esetén [Fmhtv. 55. § (1) bek.],

C) biztositasi intézkedés elrendelése iranti kérelem elGterjesztése esetén [Fmhtv. 55. § (2)
bek.],

d) a kozjegyz6 hianypoétlasi felhivasara, ha a hianypotlas teljesitése soran az eljarasi dij
mértéke valtozik, illetve ha a kdzjegyz6 erre hivta fel a kérelmez6t,

e) a fizetési meghagyas végrehajtoi kézbesitésének igénylése esetén [Fmhtv. 16. § (3)
bek.],

f) részletfizetés, fizetési halasztas engedélyezése iranti kérelem elGterjesztése esetén
[Fmhtv. 45. § (1) bek. b) pont],

g) a kiszabott pénzbirsag megfizetésére halasztas vagy részletfizetés engedélyezése iranti
kérelem el6terjesztése esetén [Fmhtv. 45. § (1) bek. ¢) pont].

IV.3.1. Altaldnos rendelkezések az eljardsi dij megfizetésére elektronikus kérelem
eloterjesztése esetén

IV.3.1.1. A fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelem, a végrehajtasi kérelem, valamint a
biztositasi intézkedés elrendelése iranti kérelem (a tovabbiakban a IV.3. pontban egyiitt:
kérelem) elektronikus el6terjesztése esetén a dijfizetés a kérelem el6terjesztjének valasztasa
szerint torténhet

a) bankkartyaval kezdeményezett atutalassal, online fizetési feliilet igénybevételével (a
IV.3. pontban a tovabbiakban: bankkartyas fizetés),

b) atutalassal,

c) keretosszegbdl (Dmfr. 6. §).

IV.3.1.2. A kérelem elektronikus eldterjesztése esetén a MOKK rendszere kiszamitja a
fizetendo eljarasi dijat. Tobb kérelem egyideji el6terjesztése esetén a fizetendd Gsszeg az egyes
kérelmek alapjan szamitott dijak Osszege.

IVV.3.1.3. A kérelem elGterjesztdje a kérelem egyedi vagy tomeges benyujtasa esetén is az online
fizetési feliileten valasztja Ki a fizetési modot (1. dbra).

IV.3.1.4. A kérelmet elektronikusan eldterjesztd személy kizarolag a IV.3.1.1. pontban
meghatarozott fizetési modok valamelyikén fizetheti meg az eljarasi dijat. A kérelmet
papiralapon vagy szdban eldterjeszt személy dijfizetésére lasd a 1V.3.5. pontot.

IV.3.1.5. A fizetési mod kivalasztasara és az eljarasi dij fizetésére az elektronikus kérelem
adatainak a MOKK rendszerébe torténd bevitelét kovetden van lehetdség.
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om— < Afzets mod Kivalasadsa

2.2 Az Elfogadd, a Szerzddés alapjin villalja az alibbiakat: ~
Gondoskodik arrdl, hogy az dru/szolgaltatis megrendelésére vonatkozd szerzidést és a megrendelésre vonatlozd
tizletpolitikdjat, web-oldaln jo1 1athatd helyen és jol rthetd formdban a kirtyabirtokos tudomasra hozza.
Uzletpolitikajanak legalabb az alabbi informaciot kell, hogy tartalmazza:
+ 1. Elfogadé neve: Magyar Orzzagos Kozjegyzoi Kamara 3 B
a fizetési modhoz
+ 2. Cime: 1026 Budapest, Pasaréti ot 16. <:‘1:| kapcsolddo tajékoztatas

Telefonszama: +36-1-231-4008

egyéb elérhetéségei: email: fmhinfo@mokl hu
+ 3. Elfogadé cégjegyzékszama:

térsadalmi szervezet nyilvintartisi szima: 26

adoszama: 18000098-1-41

+ 4. Elfogadé dltal kinilt Aru és/vagy szolgiltatis megnevezése és konkrét meghatirozisa (kizirélag a (V]
Bank altal jovihagyott tevékenységi kirhoz tartozd aruk/szolgaltatasok):

[ AFfcs szamla o
. <: szamlazasi adatok
Név:
Orszag:
Iranyitdszam
Varos
Kozterlilet neve, jellege, hdzszam, épllet, ajtd:

E-mail: anika@mokk.hu
Atiépés az UniCredit Bank oldaléra... | <:| a \:ala’szt’ott ‘fiz’etesi
mod jévahagyasa

1. abra

IV.3.2. Az elektronikus kérelem eloterjesztéséért fizetendo eljardsi dij megfizetése
bankkartyads fizetés utjan

IV.3.2.1. A bankkartyas fizetés feltétele, hogy a kérelmet elektronikusan eldterjesztd személy
rendelkezzen az Unicredit Bank Zrt. altal elfogadott — internetes fizetés lebonyolitasara
alkalmas — bankkartyaval. E fizetési mod valasztasanak nem feltétele, hogy a kérelmet
eldterjeszté személy rendelkezzen az Unicredit Bank Zrt.-nél bankszamlaval vagy az Unicredit
Bank Zrt. altal kibocsatott bankkartyaval.

IV.3.2.2. Bankkartyas fizetés valasztasa esetén a MOKK rendszere az Unicredit Bank Zrt.
online fizetési feliiletére iranyitja at a kérelem elGterjesztdjét, amelyen a fizetés végrehajtasahoz
meg kell adni az alabbi adatokat:

a) a befizetd neve,

b) abankkartya szama,

C) abankkartya lejaratanak datuma a bankkartyan feltiintetett moédon (honap/év),

d) a bankkartya hatoldalan feltiintetett 3 szamjegybdl allo, tn. CVC kod.

1V.3.3. Az elektronikus kérelem eloterjesztéséért fizetendo eljardsi dij megfizetése dtutaldassal

IV.3.3.1. Atutalasos fizetési mod valasztisa esetén a MOKK rendszerének feliiletén a
Jovahagyas” felirati gombra kattintva megjelenik az atutalas kzlemény rovataban kotelezéen
feltiintetend6 tizenkét karakterb6l allo azonosito (a tovabbiakban: kézleménykod), valamint az
atutaland6 6sszeg és a MOKK-nak az Unicredit Bank Zrt.-nél vezetett szamlaszama, amelyre
az atutalast teljesiteni kell. (2. abra)

I1VV.3.3.2. Az atutalas belfoldi forint atutalassal teljesitheto.

1V.3.3.3. A MOKK a kiilfoldrdl torténd utalds esetén is kizarolag forint (HUF) atutalast fogad
el, tekintettel az arfolyam-kiilonbozetbdl adodo lehetséges eltérésekre. Az utalas koltségét
minden esetben a megbizd viseli, mellyel az atutalandd Osszeget ndvelnie kell, ellenkezd
esetben csak a tranzakcioval jard koltségelszamolassal csokkentett Gsszeg érkezik meg a
MOKK szamlajara [ennek kovetkezményeit lasd: 1V.3.3.6. ¢) pont]. Az EU-s tagorszagokon
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beliili szabalyozas értelmében az atutalasnal mind a kiildd, mind a kedvezményezett csak a sajat
banki koltségeit tudja viselni, igy a tranzakcié koltsége a MOKK-t6l is levonasra keriil. Erre
tekintettel az atutalasnal ezzel is novelni kell a ténylegesen atutalasra keriild Osszeget. (A
tényleges koltségekrol az utalast végzé személy bankjanal lehet érdeklédni.)

SWIFT KOD: BACXHUHB
Nemzetkdzi szamlaszam (IBAN): HU41 1091 8001 0000 0007 1503 0202

A szamlavezetd bank neve, székhelye: UniCredit Bank Hungary Zrt. 1054 Budapest, Szabadsag
tér 5-6.

IVV.3.3.4. A bankfidkban torténd készpénzes befizetés nem mindsiil atutaldsnak, ilyen médon
nem fizethetd meg az eljarasi dij.

IVV.3.3.5. A MOKK kizarélag a 10918001-00000007-15030202 szamu szamlaszamra érkezett,
és kizarolag a kozleménykodot tartalmazé atutalast fogadja el. Az atutalas kézlemény rovata
kizarolag a kozleménykodot tartalmazhatja. Az atutaldsokat kozleménykodonként kell
teljesiteni; egy atutalasban csak egy kézleménykod szerepelhet.

IVV.3.3.6. Az azonosithatatlan, elkésett vagy az eljarasi dijnal kisebb 6sszeget a MOKK az
ugyfél részére a visszautalas koltségeivel csokkentve automatikusan visszautalja. A
visszautalas kozleményeként feltiintetésre keriil a visszautalas oka is, amely az alabbiak
valamelyike lehet:

a) ,,azonosithatatlan”. Az utalas akkor azonosithatatlan, ha annak k6zlemény rovata nem,
vagy hibasan tartalmazza a kozleménykodot, vagy egy mar korabban teljesitett
atutalashoz tartoz6 kozleménykodot tartalmaz.

b) ..elkésett”. Az utalas akkor elkésett, ha az a kérelem adatainak a MOKK rendszerében
valo rogzitését vagy a kérelem feltoltését kovetd 30. napon til érkezik meg a MOKK
szadmlajara.

c) ,eljarasi dijnal kisebb 0sszeg”. Ez a visszautalas oka akkor, ha a kérelem adatainak a
MOKK rendszerében valo rogzitését vagy feltoltését kovetden az Fmhtv.-ben el6irt és
a MOKK rendszere altal megjelolt eljarasi dijnal kevesebb Osszeg keriilt atutalasra;
ideértve azt az esetet is, ha a kiilfoldi fizetési szamlarol vagy nem forintban teljesitett
utalas esetén az atvaltas vagy az atutalas koltségei miatt a MOKK szamldjan ténylegesen
jovairt 0sszeg alacsonyabb a fizetendd eljarasi dij 0sszegénél. (A kiilfoldi szdmlarol
torténd utaldssal osszefliggésben lasd a IV.3.3.3. pontot.)

IV.3.3.7. Atutalasos fizetési mod esetén a kérelem 30 napig a MOKK rendszerében marad,
addig teljesithetd az atutalas. A kozleménykod visszakereshetd belépést kovetden a ,,Keresés”
meniipont alatt talalhato ,,Fiiggé kérelmek” opcion beliil (3. dbra).
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{Fizeis Bankkdrya haszndladvall Fizotss snaléssal |Fizeiés Kerlgsszeghol

Eljarasi dij:

8000 Ft
Az 4tutalas kézleménye (Jovahagyss gomb megnyomésa utén jelenik meg):

477806254

Kérijiik, hogy a fenti kidot az Shitalés ki rovatiban pontosan i Aki:
Kedvezményezett: Magyar Orszagos Kozjegyz8i Kamara
Szamlaszam: 10918001-00000007-15030202
SzamlavezetS: UniCredit Bank Zrt.

Az FMH rendszerben feltotstt kéreimek utén fizetendS eljérdsi dij Atutaldssal torténG teljesitését kizérblag a MOKK Unicredit
Bankndl vezetett, 10918001-00000007-15030202 szémi szamidjdra fogadjuk el joghatélyosan tefiesftetinek. Egyéb
szémlaszémra torténd utalés esetén a fizetést sikertelennek tekintjik (az eliérasi dij megfizetése nem tekinthets teljesitetinek)
és az dtutalt Gsszeget - az utalés koltségének levondsa utdn - érdemi vizsgalat nélkil visszautaljuk az indité szamiaszamra.

Felhivjuk szives iiket, hogy a 6kban térténg készpénzes befizetés nem mindsil Atutaldsnak, igy az ily médon a

[ AFAs szémla
Név:

Orszag:

Irdnyitbszam:

Véros: 1
Kozterillet neve, jellege, hazszam, épulet, ajts: | |
Emai

Jovahagyas

2. dbra

MAGYAR ORSZAGOS KOZIEGYZOI KAMARA

elektronikus fizetési meghagyds

@)

‘ Fiiggd kérelmek ( drzésre vagy a

a var + sikertelen)

1dGszak kezdete: PUT8/08/01 ldBszak vége: POTEI08I21 Sra Varo kerelmek Kereséfl

bankkartyaval fizetett kérelmek

Osszeg Kozlemény Technikai azonosité

280592176083
280430361093
280430177140
280189384004
280187631140
280187371024
280142285116
280141775077
280100793016

Tipus Keletkezés

FMH 2018/08/09 13:11 15000
FMH 2018/08/07 09:14 47152
FMH 2018/08/07 09:12 122581
FMH 2018/08/02 15:31 21600
FMH 2018/08/02 15:18 9581
FMH 2018/08/02 15:12 18076
FNMH 2018/08/02 09:52 50506
FMH 2018/08/02 09:49 20886
FMH 2018/08/01 15:57 11294

Elozmenyek

3. dbra

IV.3.4. Az elektronikus kérelem eloterjesztéséért fizetendo eljarasi dij megfizetése
keretiosszegbol

Keretosszeges fizetési mod valasztasara csak azon kérelmezéknek van lehetdsége, akik a
MOKK-kal keretosszeg igénybevételére szerz6dést kotottek. A keretosszeges fizetési mod
igénybevételére a MOKK erre vonatkozo Altalanos Szerzédési Feltételeiben foglaltak szerint
van lehetdség (a dokumentum elérhetd itt:
https://www.mokk.hu/regioldal/pdf/linkgyujto/FMH_pub/ASZF fmh.pdf).
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IV.3.5. Altalinos rendelkezések az eljdrdsi dij megfizetésére papiralapii vagy szobeli
kérelembenyujtds esetén

IV.3.5.1. Ha a kérelmez6 papiralapon vagy szdban terjeszti el6 a kérelmet, az eljarasi dijat a
MOKK altal erre a célra rendszeresitett postai készpénz-atutalasi megbizas (sarga csekk) utjan
fizetheti meg, mely barmely kozjegyzonél igényelhetd.

IV.3.5.2. A MOKK szamlajara tortén6 készpénzbefizetést, valamint a belfoldi postautalvanyon
(példaul rozsaszin csekken) vagy atutalassal torténd fizetést a MOKK nem fogadja el, és az a
kérelem visszautasitasat vonhatja maga utan. Az igy megfizetett dsszeg visszaigénylésére a
Téjékoztatd V. fejezetében foglaltak szerint van lehetdség.

IV.3.5.3. Az eljarasi dij postai készpénz-atutalasi megbizassal térténé megfizetésére csak a
papiralapon vagy szoban eldterjesztett kérelem esetén van helye. A befizetés tényét igazolod
eredeti feladovevényt a kérelemhez, illetve a beadvanyhoz mellékelni kell.

1V.3.6. Kiegészitd eljarasi dij elektronikus fizetése

1V.3.6.1. A kérelmet elektronikusan el6terjesztd személy a kiegészito eljarasi dijat — valasztasa
szerint, ha annak feltételei fennallnak — az alabbi modokon fizetheti meg:
a) bankkartyas fizetéssel a MOKK rendszerének féoldalarol (https:/fmh.mokk.hu)
felhasznaloi azonositas (belépés) nélkiil (4. abra),
b) bankkartyas fizetéssel felhasznaldi azonositassal (belépést kovetéen) a MOKK
rendszerének kezdodlapjardl vagy az érintett ligy aktajabol (4. és 5. dbra),
C) atutalassal a kozjegyz0i ligyszamra hivatkozva,
d) keretosszegbdl felhasznaloi azonositassal (belépést kovetéen) a MOKK rendszerének
kezdOlapjarol vagy az érintett igy aktajabol (4. és 5. dbra).

Regiszirécié fizetési meghagyis

Bejelentkezés

Felhasznilonév:
Jelszd:
M a tajékoztatd tartalmat megismertem.

elfeleitett jelsz6._ Belépés alairas nélkiil J i_/ Alairas J

i "
hianypdtlas
B 1] Ft <:| végrehajtdi kézbesités
Hirdetmények Adatok hataridd Letoltéseky  Kiegészitd részletfizetési kérelem
szamitdshoz

MOKK - technikai informéacia:

Gyakran ismételt kérdések megnyitasa

99098/U/31222/2015

Kérelem - 99098/0/31222/2015/1

o = & gopos 3122202015
Akta letSltése | 1. Kozjegyzd
0

Iratszam: (

Befizelések dsszesitése. .. L

Kiegészitd befizetés Székhely (iroda cime) Koltsé ezmény:

Kapcsolsds végrehajtasi tgyek.. Az elutasitott Ggy szama:

Iranyitoszam | Telepiiles

5. dbra
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1V.3.6.2. A kérelmet papiralapon vagy szoban eldterjeszté személy — valasztasa szerint — a
kiegészitd eljarasi dijat a MOKK 4altal erre a célra rendszeresitett postai készpénz-atutalasi
megbizas (sarga csekk) utjan, vagy a kozjegyz6i ligyszam ismeretében a 1V.3.6.1. a) pontja
szerinti modon fizetheti meg. A készpénz-atutaldsi megbizassal torténd fizetésre a IV.3.5.
pontban foglaltakat megfelelden alkalmazni kell.

1V.3.6.3. Ha a kérelmezd eljarasi dijat €s a végrehajtoi kézbesités dijat fizeti meg ugyanabban
az liigyben, ugy az eljarasi dijat a IV.3.6. pontban foglaltak szerint, mig a végrehajtoi kézbesités
dijat a IV.3.7. pont szerint kell megfizetnie.

IV.3.6.4. Felhasznaloi azonositas nélkiil, a 1V.3.6.1. a) pontja szerinti befizetés valasztasa
esetén a befizetéssel érintett fizetési meghagyasos iigy kozjegyzoi ligyszamat meg kell adni,
majd a befizetés okat ki kell valasztani (,,Hianypotlas™) (6. dbra).

IV.3.6.5. Felhasznaloi azonositast kovetden, az érintett igy aktajabol a 1V.3.6.1. b) pontja
szerinti fizetési mod valasztasa esetén az ligyszamot a MOKK rendszere automatikusan kitolti.
Erre irdnyuld keretszerzodés esetén lehet6ség van a befizetés keretdsszegbdl torténd
teljesitésére is. A befizetés okat ebben az esetben is meg kell jelolni (7. dbra) (,,Hianypotlas™).

Ezen a feliileten a megadott szama fizetési meghagyasos lgyhoz kapcsolodaan befizetéseket teljesithet az UniCredit bank Altal
nyijtott online fizetési felileten. A befizetés végrehajtdsahoz adja meg az FMH vagy a VH Ggy szamat (pl. 11090/4/30001/2017)
majd vilassza ki a befizetés céljat A befizetés csak |étezd Ugyszam megaddsa esetén folytathatd. A befizetendd Gsszeg és a
szamlazasi adatok bevitele utdn a bank fellletére iranyftjuk, ahol a befizetést teljesitheti.

Ugyszam: 99099/(/20001/2016| x
A befizetés oka: Hianypdtlas ﬂ

Tovabb...

6. dbra

Ezen a felileten a megadott szama fizetési meghagyasos Ggyhdz kapcsoldddan befizetéseket teljesithet az UniCredit bank altal
nyljtott online fizetési fellileten. A befizetés végrehajtasahoz adja meg az FMH vagy a VH (igy szamat (pl. 11090/(/30001/2017)
majd valassza ki a befizetés céljat. A befizetés csak 1étezd lgyszam megaddsa esetén folytathatd. A befizetendd dsszeg és a
szamlazasi adatok bevitele utdn a bank fellletére iranyitjuk, ahol a befizetést teljesitheti.

Ugyszam: 99098/0/31222/2015
A befizetés oka: Hianypotlas ﬂ

@® Fizetés bankkartyaval
O Fizetés keretdsszegbél

Tovibb...

1. abra

IV.3.6.6. AIV.3.6.4. és a IV.3.6.5. pontban ismertetett fizetési folyamat a kozjegyz6i ligyszam
¢€s a befizetés okanak kivalasztasa utan a ,,7ovdbb” felirati gombra kattintva folytathato. A
megjelend feliileten (8. dbra) kozolni kell a fizetend6 6sszeget forintban, a szamlazasi adatokat,
¢s a befizetd e-mail cimét. Ezek utan a befizetés a 1V.3.2. pontban leirt moédon folytathat6d az
Unicredit Bank Zrt. oldalan, vagy — keretdsszeges fizetési mod valasztasa esetén — jovahagyas
utén a keret0sszegbdl levonasra kertil.
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Ezen a feliileten a megadott szami fizetési meghagyasos gyhoz kapcsoloddan befizetéseket teljesithet az UniCredit bank altal
nyujtott online fizetési fellleten. A befizetés végrehajtdsdhoz adja meg az FMH vagy a VH ugy szamdt (pl. 11090/4/30001/2017)
majd vilassza ki a befizetés céljat. A befizetds csak Iétezd Ogyszdm megaddsa esetén folytathatd. A befizetendd Gsszeg és a
szdmldzasi adatok bevitele utdn a bank fellletére irdnyitjuk, ahol a befizetést teljesitheti

Ugyszam: 99098/0/31222/2015
A befizetés oka: Hianypotlas

Befizetendd Gsszeg: Forint

Szamlazasi adatok
WMl AFA-s szamla
Név:
Orszag: Magyarorszag
Irényitészam:
Telepiilés:
Kdzterlilet neve, jellege, hazszam, éplilet, ajto:

E-mail:

<< Vissza ] Atlépés az UniCredit bank oldalara... ]

8. dbra

IV.3.6.7. A kiegészitd eljarasi dij atutaldssal torténé megfizetése esetén az atutalas soran a
kozlemény rovatban a kozjegyz6 végzésében megjelolt adatokat, de legalabb az ligyszamot fel
kell tiintetni. Az atutalas kozlemény rovataban ezen kiviil meg kell jel6lni az atutalas jogcimét
is, amely fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelem el6terjesztéséért fizetendd eljarasi dij
esetén ,,FMH dij”, végrehajtasi dij esetén pedig ,,VH dij”. A kozjegyzoi iigyszam nélkiili
atutalas nem mindsiil kiegészit6 eljarasi dijnak.

IV.3.7. Végrehajtoi kézbesités dijanak megfizetése

IVV.3.7.1. Amennyiben a végrehajtoi kézbesitést a kérelmezd a kérelemben kérte, ugy az eljarasi
dijat és a végrehajtoi kézbesités dijat egy Osszegben kell megfizetnie. Hidnypotlasi felhivasra
vagy egyébként a kérelem eldterjesztését kovetden fizetendd végrehajtoi kézbesitési dij esetén
a IV.3.6.3. pontban foglaltak szerint kell eljarni.

IV.3.7.2. A kérelmet elektronikusan elOterjeszté személy a végrehajtoi kézbesités dijat a
IV.3.1.,, a kérelem elGterjesztését kovetden torténd dijfizetés esetén a 1V.3.6.1. pont szerinti
fizetési modokon fizetheti meg. A 1V.3.6.1. pont a) €és b) pontja szerinti fizetési mod esetén a
befizetés okaként a ,,Végrehajtoi kézbesités dija” lehetdséget kell kivalasztani. A végrehajtoi
kézbesités dijanak megtizetésére az eljarasi dij megfizetésére vonatkozo szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

IVV.3.7.3. A kérelmet papiralapon vagy szoban el6terjeszté személy a végrehajtoi kézbesités
dijat a IV.3.5., a kérelem elbterjesztését kovetden torténd végrehajtdi kézbesitési dij
megfizetése esetén pedig a [V.3.6.2. pontban foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

IV.3.7.4. A befizethet6 6sszeg minden esetben csak 7.500 Ft vagy annak egész szamu
tobbszordse lehet, mivel a végrehajtoi kézbesitésekért a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar
részére jogszabaly rendelkezése alapjan annyiszor 7.500 Ft-ot kell megfizetni, ahany cimzettel
(kotelezettel) szemben igényelték a végrehajtéi kézbesitést az adott tigyben [a birosagi
végrehajtoi dijszabasrol szol6 35/2015. (XI. 10.) IM rendelet 17. §] .
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1V.3.8. Részletfizetés, illetve fizetésre halasztis engedélyezése iranti kérelem dijanak
megfizetése

1V.3.8.1. A részletfizetés, illetve fizetésre halasztas engedélyezése iranti kérelem eljarasi dijat
a részletfizetés vagy fizetésre halasztas engedélyezése iranti kérelemnek a MOKK rendszerén
keresztiil torténd elektronikus eldterjesztése esetén — az eldterjesztd valasztasa szerint — a
IV.3.6.1. pont szerinti fizetési médon lehet megfizetni.

1V.3.8.2. A részletfizetés, illetve fizetésre halasztas engedélyezése iranti kérelem papiralap
vagy szobeli elbterjesztése esetén annak eléterjesztéje az eljarasi dijat — valasztasa szerint — az
alabbi mdodokon fizetheti meg:
a) a MOKK altal erre a célra rendszeresitett postai készpénz-atutalasi megbizas (sarga
csekk) utjan, amely barmely kozjegyzonél igényelhetd;
b) akozjegyz6i ligyszam ismeretében a IV.3.6.1. a) pont szerint.

IVV.3.8.3. Ha a befizetés a IV.3.6.1. a) vagy b) pontja szerint torténik, minden esetben ki kell
valasztani a befizetés okaként azt, hogy ,,Részletfizetés iranti kérelem dija”, és a befizetendd
Osszeget a megadott kozjegyzoi ligyszdmon kibocsatott fizetési meghagyas adataibol a MOKK
rendszere automatikusan kiszamitja, amely nem modosithato.

1V.3.8.4. A IV.3.8. pontban foglaltakat megfeleléen alkalmazni kell a kiszabott pénzbirsag
megfizetésére halasztas vagy részletfizetés engedélyezése iranti kérelem esetén is.

1VV.4. EGYEDI AZONOSITASRA KETSEGET KIZAROAN ALKALMAS INGO DOLGOK ZALOGJOGI
NYILVANTARTASA

IV.4.1. A GkZony rendszer lizemeltetési koltségeinek fedezésére a MOKK javara eljarasonként
koltségtéritést, az eljaras lefolytatasaért a kozjegyzot megilletdé munkadij és koltségtérités
fejében meghatarozott dsszeget kell fizetni (a IV.4. pontban a tovabbiakban egyiitt: eljarasi
koltség), amelynek 0sszegét a GkZony rendelet 3. melléklete hatarozza meg [GkZony rendelet
26. § (1) bek.]. Figyelemmel arra, hogy 2014. marcius 15-t6l kizarolag valtozasbejegyzési és
torlési eljaras kezdeményezheté (Hbnytv. 34. §), eljarasi koltségként kizarolag a
valtozasbejegyzési, illetve a torlési eljaras eljarasi koltsége fizethetd, illetve fizetendd meg.

IVV.4.2.1. Az eljarasi koltség az alabbi modokon fizethetd meg:
a) elektronikus nyilatkozat alapjan indult eljaras esetén bankkartyas fizetés utjan vagy
keretdsszegbdl;
b) kozokiratba foglalt zalogszerz6dés alapjan torténd bejegyzés esetén a kozjegyzonél,
amelyre jelen Tajékoztatd nem vonatkozik.

IVV.4.2.2. A bankkartyas fizetés feltétele, hogy a nyilatkozatot tevo rendelkezzen az Unicredit
Bank Zrt. altal elfogadott — internetes fizetés lebonyolitasara alkalmas — bankkartyaval. E
fizetési modnak nem feltétele, hogy a nyilatkozattevo rendelkezzen az Unicredit Bank Zrt.-nél
bankszamlaval, vagy az Unicredit Bank Zrt. altal Kibocsatott bankkartyaval.

1V.4.2.3. Keretosszegbol torténd fizetésre az erre vonatkozo Altaldnos Szerzodési Feltételekben
foglaltak szerint van lehetdség (a dokumentum elérhetd itt:
https://www.mokk.hu/regioldal/pdf/linkgyujto/gkZONY _pub/ASZF_gkzony.pdf). Tekintettel
arra, hogy a GkZony rendszerben 17j bejegyzésre nincs lehetOség, igy e targyban uj
keretosszeges dijfizetési szerzddés nem kothetd.
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1V.5. HITELBIZTOSITEKI NYILVANTARTAS

1V.5.1. A hitelbiztositéki nyilatkozat tételéért a HBNY rendelet 40. §-aban foglaltak szerint a
MOKK részére koltségtéritést (a IV.5. pontban a tovabbiakban: koltségtérités) kell fizetni. A
hitelbiztositéki nyilatkozat akkor tekinthet6 hatalyosan megtettnek, ha a koltségtérités dsszegét
a MOKK javara egy 6sszegben maradéktalanul megfizették vagy azt a MOKK e célra szolgalod
szamlajan jovairtak [Hbnytv. 7. § (3) bek.].
IV.5.2. A koltségtérités megfizetése az alabbi modokon torténhet:
a) a hitelbiztositéki rendszer utjan bankkartyaval kezdeményezett atutalassal, online
fizetési feliilet igénybevételével (a tovabbiakban: bankkartyas fizetés), tovabba
b) kozjegyz6 altal rogzitett hitelbiztositéki nyilatkozat [Hbnytv. 8. § (1) bek.] esetében
banki atutalas Gtjan vagy — ha ennek technikai feltételeit a kozjegyz6 biztositja — a
kozjegyz0i irodaban bankkartyaval.

IV.5.3.1. Bankkartyas fizetés

1VV.5.3.1.1. A hitelbiztositéki nyilatkozat elektronikus alairasa esetén a hitelbiztositéki rendszer
a HBNY rendelet 40. §-a alapjan automatikusan kiszamitja a fizetendé koltségtérités mértékét,
melyet a hitelbiztositéki rendszer meg is jelenit (9. abra). Ugyanezen a feliileten van lehetdség
az igényelt AFA-s szamla vagy bizonylat adatainak rogzitésére.

|Fizetés bankkértya hasznalataval

A hitelbiztositéki nyilatkozat tételének dija a Hbnyr. 40.§ alapjan:
7 000 Ft

* 1. Elfogadd neve: Magyar Orszagos Kozjegyzoi Kamara )

* 2. Cime: 1026 Budapest, Pasaréti 0t 16.
Telefonszama: +36-1-231-4008
egyeh elérhetdségei: email: hbnyinfo@mokl hu

* 3. Elfogado cégjegyzékszama:
tarsadalmi szervezet nyilvantartisi szama: 26
adészama: 18000098-1-41

* 4. Elfogadé altal kinalt aru és/vagy szolgaltatis megnevezése és konkrét meghatarozasa (kizarolag a Bank altal jovahagyott
tevékenységi kirhoz tartozo aruk/szolgaltatasok):
hitelbiztositéki nyilatkozat bejegyzése

+ 5. Elfogado altal kinalt aru és/vagy szolgaltatas igénybevételére vonatkozé korliatozasok (életkor, elfogadott kartyik kare,
kartyatipus, orszag, sth. szerint):
A virtualis POS szolgaltatas keretében az alabbi banklartyak fogadhatok el: dombornyomott VISA és Mastercard, Visa Electron (a v
kdrtvat kibocsdtd bank dontésétdl fiizsden). valamint azon Maestro kartvak, melvekhez ellendrzdkdd (CVC) keriilt kibocsatisra,

[ AFA-s szamla
MNév:
Orszag:
Iranyitdszam:
Varos:
Kozterilet neve, jellege, hdzszam, épllet, ajtd:
E-mail:
,é.tlépés az UniCredit Bank oldalara...
9. dbra
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I1V.5.3.1.2. A bankkartyas fizetés esetén a hitelbiztositéki rendszer az Unicredit Bank Zrt. online
fizetési feliiletére iranyitja at a nyilatkozattevét, amelyen meg kell adni az alabbi adatokat:

a) a befizet6 neve,

b) abankkartya szama,

C) abankkartya lejaratanak datuma a kartyan feltiintetett moédon (honap/év),

d) abankkartya hatoldalan feltiintetett 3 szamjegybd6l allo, un. CVC kod.

IVV.5.3.1.3. A bankkartyas fizetés feltétele, hogy a hitelbiztositéki nyilatkozatot tevd személy
rendelkezzen az Unicredit Bank Zrt. altal elfogadott — internetes fizetés lebonyolitasara
alkalmas — bankkartyaval. E fizetési moédnak nem feltétele, hogy a nyilatkozattevé rendelkezzen
az Unicredit Bank Zrt.-nél bankszamlaval, vagy az Unicredit Bank Zrt. altal Kibocsatott
bankkartyaval.

1V.6. AKOZJEGYZOI LEVELTAR ALTAL KIADOTT OKIRAT ES HITELESITES

IV.6.1. A kozjegyzo6i levéltar altal kiadott okirat elkészitéséért €s hitelesitéséért a kdzjegyzoi
dijszabasrol szol6 14/1991. (X1.26.) IM rendelet szerinti dijat kell megfizetni.

1V.6.2. Az iigyfél a dijat az alabbi médok valamelyikén fizetheti meg:
a) bankkartyaval,
b) készpénzzel az illetékes levéltar tigyfélfogadasra kijelolt helyiségében,
C) atutalassal 15 napon beliil, vagy
d) utanvéttel.

IV.6.3. A dij megfizetésének modjat az ligyfél valasztja meg.

IV.6.4. Azon iigyfél, aki felszdmolési eljaras hatdlya alatt 4ll vagy a kérelme el6terjesztését
megelézéen 30 napnal régebbi dijfizetési kotelezettségének nem tett eleget, csak a 1V.6.2. a),
b) és d) pontja szerinti fizetési modot valaszthatja. Amennyiben valamely koriilmény miatt az
igyfél csak atutalassal tudja rendezni a szamlgjat, akkor koteles a levéltar altal eldzetesen
megkiildott szamlat a megadott fizetési hatariddig kiegyenliteni. Az tigyfél altal kért okiratot
csak a MOKK bankszamlajara érkezett befizetés utan adja ki a levéltar.

1IV.7. ZONY SZOLGALTATASI SZERZODES SZERINTI DIJAK

A MOKK altal vezetett zalogjogi nyilvantartashoz vald hozzaférés biztositasaért a megrendeld
a MOKK-kal kotott szolgaltatasi Szerzodésben szerepld téritési dijat a szerzodésben
meghatarozott médon kdteles megfizetni.

V. TEVESEN MEGFIZETETT DiJ, KOLTSEGTERITES VISSZATERITESE

V.1. A MOKK valamely fizetési szamlajara tévesen megfizetett, tovabba az atutalt, de fel nem
hasznalt, valamint a dijkedvezmény igénybevétele esetén visszajaré Osszeget a MOKK az
tigyfél kérelmére visszautalja. Kérelem hianyaban a MOKK csak akkor utalja vissza a tévesen
megfizetett dijakat, ha a befizetd és annak szdmlaszama azonosithato.

V.2. A tulfizetés visszaigénylését a MOKK honlapjan e célbol kozzétett formanyomtatvanyon
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(https://mwww.mokk.hu/ugyfeleknek/kerelmek.php), az E-iigyintézési térvény alapjan
elektronikus tigyintézésre koteles személynek pedig az erre szolgaldo ANYK iirlapon keresztiil
kell kérelmezni. A talfizetés visszaigénylésére szolgald elektronikus (ANYK) firlap
megtalalhatdé a MOKK honlapjan a https://www.mokk.hu/ugyfeleknek/urlapok.php cimen, a C)
Magyar Orszagos Kozjegyz6i MOKK tekintetében rendszeresitett ANYK firlapok cim 2. pontja
alatt. Sziikség esetén technikai segitség az eugyintezes@mokk.hu cimen kérhets. Az
elektronikus tigyintézésre nem koteles személy is benytjthatja a kérelmét ANYK trlapon.

V.3. Amennyiben a kérelmet nem az ligyfél, hanem annak képviseldje nyujtja be, ugy a
képviseleti jogot igazold teljes bizonyitd erejii magéanokiratot vagy kozokiratot a kérelemhez
csatolni kell.

V.4. A kérelemhez a befizetés modjatol és a visszatérités okatol fliggden csatolni kell
a) akészpénz-atutalasi megbizas eredeti feladovevényét téves befizetés esetén,
b) az atutalasrol kiallitott banki igazolast, vagy
c) dijkedvezmény igénybevétele esetén a kozjegyzonek a kedvezmény Osszegét
megallapitd jogerds hatarozatat, hatdrozat hianyaban pedig ko6zolni kell az érintett
tigy(ek) kozjegyzo6i ligyszamat.

V.5. Az E-iigyintézési torvény 8. §-a alapjan nincs helye elektronikus ligyintézésnek olyan
eljarasi cselekmények esetében, ahol ez nem értelmezhet6. Ebbe a korbe tartoznak az olyan
tigyek, amelyekben a Dmfr. 10. §-a alapjan a visszatérités iranti kérelemhez a postai készpénz-
atutalasi megbizas feladovevényének eredeti példanyat vagy a befizetésrél a Magyar Posta Zrt.
altal kiallitott hivatalos igazolast is csatolni kell.

V.6. Hitelbiztositéki nyilvantartdssal kapcsolatos, valamint fizetési meghagyasos tligyekben a
MOKK csak a 400 Ft-ot meghalado tulfizetést koteles visszautalni [HBNY rendelet 44. § (2)
bek., Dmftr. 10. § (2) bek., 10/A. § ¢) pont].

V.7. Amennyiben az igyféllel szemben a MOKK-nak kovetelése all fenn, ugy a beszamitas
Ptk.-ban meghatarozott altalanos szabalyai szerint a visszatéritendé Osszegb6l a tartozas
levonasra kertil, az ligyfél ekként a kiilonbozetre tarthat igényt. A beszamitasrol az ligyfél
értesitést kap.

V.8. A visszautalassal jar6 koltségeket az tigyfél viseli.

V1. ELEKTRONIKUS SZAMVITELI BIZONYLATOK KIALLITASA,
SZAMLAMASOLAT, SZAMLAREKLAMACIOK KEZELESE

V1.1. ELEKTRONIKUS SZAMVITELI BIZONYLAT

VI1.1.1. A MOKK elektronikus szamviteli bizonylatot allit ki (PKI szamla)

a) a MOKK rendszerén keresztiil elektronikusan el6terjesztett
aa) fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelem,
ab) végrehajtasi kérelem,
ac) biztositasi intézkedés elrendelése iranti kérelem, valamint
ad) részletfizetés, illetve fizetésre halasztads engedélyezése iranti kérelem eljarasi
dijanak és kiegészitd eljarasi dijanak, tovabba

b) a hitelbiztositéki rendszer regisztralt felhasznaldja altal a hitelbiztositéki rendszer
feliiletén megtett hitelbiztositéki nyilatkozat koltségtéritésének, és
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c) a hitelbiztositéki rendszer regisztralt felhasznaldja altal a hitelbiztositéki rendszer
feliiletén megtett jogutddi hozzaférési nyilatkozat koltségtéritésének

megfizetésérol.

VI1.1.2. Az 4ltalanos forgalmi adorol szold 2007. évi CXXVIL torvény 2013. januar 1-jétol
hatalyos 175. § (3) bekezdésének b) pontja értelmében PKI rendszeri szdmldzas esetén
sziikséges a szamlabefogadd eldzetes beleegyezése, kivéve, ha jogszabaly ettdl eltérden
rendelkezik. A VI.1.1. aa)-ad) pontjaihoz tartozo elektronikus szamviteli bizonylatot a kérelem
eléterjesztéjének a Dmfr. 2. § (2) bekezdése, a VI.1.1. b)—c) pontjaihoz tartozé elektronikus
szamviteli bizonylatot a koltségtérités megfizetéjéneck a HBNY rendelet 43. §-a alapjan el kell
fogadnia, erre vonatkozoan kiilon megallapodasra nincs sziikség.

V1.1.3. A MOKK az elektronikus szamviteli bizonylatot elektronikusan alairt és idobélyegzdvel
ellatott .pdf dokumentumként allitja ki, melybe a NAV altal elfogadott strukturaji .xml fajl
keriil bedgyazasra (PKI szamla).

V1.2. ELEKTRONIKUS SZAMLAIGENYLES MODJA ES HATARIDEJE

VI1.2.1. Az elektronikus szédmla kiallitisa a MOKK rendszerében ¢s a hitelbiztositéki
rendszerben az tigyfelek altal el6zetesen rogzitett szamlazasi adatok alapjan automatikusan
torténik. A rogzitett adatok a késébbiekben modosithatok.

V1.2.2. A szamlazasi adatok helyességéért az tigyfél felel.

V1.2.3. Amennyiben az tigyfél a szamla iranti igényét nem jelzi a VI.1.1. pontban felsorolt
kérelem, illetve nyilatkozat rogzitéséig (feltoltéséig), ezt kovetden kizardlag a nyilatkozat vagy
kérelem adatainak rogzitését (feltoltését) — vagy ha a fizetés késobb torténik, a fizetés
megtorténtét — koveté 15 napon beliil van lehetéség szamla kiallitasara. A MOKK minden
egyeb esetben elektronikus szamviteli bizonylatot allit ki, melyet a szamlazasi adatoknal
kotelezéen rogzitendd e-mail cimre kiild ki.

VI1.25. A szamlézasi adatok modositasat a VI.2.3. pontban 1év0 hataridon belill lehet
kezdeményezni.

VI1.2.6. Az elektronikus szamla ismételt kikildésének, illetve az elektronikus szamviteli
bizonylat kikiildésének igénylése esetén minden esetben sziikséges a kozjegyzdi ligyszam
(helyes formatuma: 11011/U0/30001/2018), 4tutalas esetén a kdzleménykod, vagy bankkartyas
fizetés esetén a fizetési azonositdo megadasa, az adatok a MOKK rendszerében visszakereshetok
(10. dbra). Ezek hianyaban a szamviteli bizonylat nem azonosithato be, igy szamla vagy
szamviteli bizonylat kikiildésének nincs helye.
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10. dbra

V1.3. AZ ELEKTRONIKUS SZAMLAK, BIZONYLATOK TOVABBITASA

V1.3.1. Az elektronikus szamla tigyfél fel¢ torténd tovabbitasara e-mail Gtjan keriil sor, melyet
a szamlazasi adatok kitoltésével egyidejiileg kell megadni. Elektronikus szamla papiralapon
torténd megkiildése nem lehetséges.

V1.3.2. Amennyiben az tigyfél szamlat igényelt és a dijfizetést koveté 5 munkanapon beliil a
megadott e-mail cimre nem érkezik meg, a V1.2.6. pontban szerepl6 adatok megadasaval lehet
érdeklédni a MOKK Gazdasagi Irodajanal e-mailen (Tajékoztato 1.2. pont).

VI1.3.3. A szamlazassal kapcsolatos egyéb reklamacidkat, a VI.2.3. pont szerinti szamla
kiallitasa iranti kérelmet, szdmlazasi adatok miatti helyesbitést a MOKK Gazdasagi Irod4janak
a Tajékoztatd 1.2. pontjaban feltiintetett postacimre vagy e-mail cimre lehet megkiildeni.

VIl. PAPIRALAPU SZAMVITELI BIZONYLATOK KIALLITASA,
SZAMLAMASOLAT, SZAMLAREKLAMACIOK KEZELESE

VI1.1. Papiralapu szamla kiallitdsanak van helye a IV.1., IV.2., IV.3.5., IV.3.6.2. pont azon
esetében, amikor a MOKK altal erre a célra rendszeresitett postai készpénz-atutalasi megbizas
(sarga csekk) utjan torténik a dijfizetés, a IV.3.8.2. a) pont szerinti dijfizetés, IV.4., IV.5.2. b)
pont szerinti dijfizetés, a [V.6. és a IV.7. pont esetén, abban az esetben, ha a vevo ettdl eltérd
moddon nem nyilatkozik.

VI1.2. Az ligyfél a szamla iranti igényét az adott eljaras soran, a befizetéstol €s az eljaras
meginditasatél szamitott 30 napon beliil igényelheti. A MOKK minden egyéb esetben
papiralapu szamviteli bizonylatot allit ki.

VI1.3. A szamlazasi adatok modositasat a VIL2. pontban 1évd hatdridon beliil lehet
kezdeményezni a MOKK Gazdasagi Irodajanal e-mailen vagy a postacimre torténd levél
tovabbitasaval (Tajékoztatd 1.2. pont). A kérelemhez a feladovevény masolati példanyat vagy
a befizetés tényét igazold egyéb dokumentacidt mellékelni kell.
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VI11.4. Amennyiben az tigyfél szamlat igényelt és a dijfizetést kovetd 30 napon beliil a megadott
cimre az nem érkezik meg vagy a szamldzassal kapcsolatos egyéb reklamacid esetén a VIIL.3.
pontban szereplé melléklettel lehet érdeklédni a MOKK Gazdasagi Irodajanal e-mailen vagy a
postacimre torténd levél tovabbitasaval (Tajékoztato 1.2. pont).

VIll. EGYEB RENDELKEZESEK

VII1.1. A MOKK az iigyfél vonatkozasaban nem kezel térzsadatokat (cégnév, cim) tekintettel
arra, hogy mindig az adott kérelemhez kotddo, illetve a MOKK rendszerében ¢és a HBNY
rendszerben adott ligyhdz berdgzitett szamlazasi adatok alapjan keriilnek a szamlak kiallitasra.
Vialtozas bejelentések kezelésére nincs lehetdség.

VIIL.2. A MOKK a tevékenységébdl adoddan mentes az altalanos forgalmi adé aldl, igy nem
allit ki olyan szamlat, melyben &ltalanos forgalmi adot héritana az iigyfelekre. Az tligyfél
adoszamanak a szamlan torténd feltiintetési kotelezettsége a MOKK-ra igy nem vonatkozik és
az nem is keriil feltlintetésre a szamlan.

VI111.3. E T4jékoztatéd értelmezésével, az ebben foglaltakkal kapcsolatban a MOKK Gazdasagi
Irod4janal irasban, e-mailen vagy a postacimre torténd levél tovabbitasaval lehet érdeklddni,
illetve észrevételeket tenni (Téjékoztatd 1.2. pont).
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